De afspraken over het Stewardproject nog eens op een rijtje.
Algemeen
-De stewards zorgen (samen met medewerkers facilitair team) voor een schone school tijdens de pauzes. Leerlingen die hun afval niet opruimen worden aangesproken en aangemoedigd door stewards om dit wel te doen.
- Stewards worden begeleid door facilitair team.
-Na een positieve afronding van het programma Steward op School krijgt de leerling een certificaat aan het einde van het Stewardjaar. Bij onvoldoende beoordeling worden ouders op de hoogte gesteld. De beoordeling en het uitgeven van de certificaten wordt gecoördineerd door coach facilitair team. 

- Leerlingen van 3V en 4H hebben gedurende  1 of 2 weken Stewarddienst.
- Stewardteam bestaat uit 6 leerlingen.
- Stewards zijn herkenbaar aan de blauwe bodywarmer.
- Controleren Binnenhof, Centrale hal 1&2 en lockerruimte. Bij mooi weer ook buiten.
- Stewards lopen in koppels rond en vragen coaches (medewerkers facilitair) om assistentie als ze hulp nodig hebben.
- Scholing voor stewards (=praktijkles) in activiteitenweek september 2023 
- Scholing voor alle eersteklassers / brugklasleerlingen (=theorieles) bij aanvang schooljaar.
-Stewards worden in de week voor hun Stewardweek opgeroepen via de mentor in Teams. De mentor weet dan welke leerlingen uit haar/zijn klas komende week steward zijn en brengt dit onder de aandacht. 
- Rooster hangt voor iedereen ter inzage op prikbord bij loge 0.38. Voor mentoren en docenten wordt weekrooster vermeld in het PB. Ook wordt het weekrooster gedeeld op de schermen (infokanalen) met mededelingen in de school. 
- Stewarddienst is lestijd. Ook bij tussenuren/lesuitval,  uren ervoor of erna vrij, stewarddienst gaat altijd door. Niet verschijnen is spijbelen en wordt gemeld bij de verzuimcoördinator van de onderbouw ( dhr. Brom) of bovenbouw (dhr. Bronk).
- Bij doublure blijft Stewarddienst verplicht
- Wanneer je ziek en/of afwezig bent wordt je op een ander tijdstip alsnog ingeroosterd
 - Stewards mogen op maandag 10 minuten en andere dagen 5 minuten voor aanvang van de pauze uit de les om bij de loge te verzamelen en zich voor te bereiden.
 - De stewards hebben zelf 10 minuten pauze na de kleine pauzes en 15 minuten pauze na de grote/lunch pauze.
- Alleen coaches delen registratie uit aan leerling die niet wil opruimen
- Er is een klein beloningssysteem; onderbouw aan het einde van de week een candybar. Bovenbouw krijgt 2 studie uren of candybar. Alleen als coaches tevreden zijn en de steward leerling de volledige week een goede inzet heeft vertoond.

Instructies voor de Stewards
- Vijf minuten voor aanvang pauze naar 0.38 voor instructies en gereedmaken
- Altijd in koppels werken. Nooit alleen.
- Volg de procedure: 1 x keer vragen, 2e keer vragen, 3e keer wijzen op keuze > wel/niet opruimen. Bij niet opruimen > coach oproepen
- Geen discussies > coach oproepen
- Geen misbruik maken van het “steward zijn“
Geef het goede voorbeeld:
- Niet eten en drinken tijdens de dienst, je krijgt daarvoor pauzetijd na je dienst 
- Geen telefoon tijdens je dienst, telefoon in bakje bij lok 0.38
- Focus je op het “steward zijn”; geen uitgebreide praatjes met bekenden.
- Bij problemen/vragen > coach oproepen



Registratie
- Bij een registratie volgt altijd eerst een gesprek tussen coach en leerling.
Wanneer na het gesprek de coach en leerling niet tot overeenstemming komen wordt leerling doorgeleidt naar de leerling coördinatoren*.
(*aangestelde collega’s  zijn op dit moment Tom Brom en Hanneke van de Berg)
